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1. Cel i zakres procedury 

 
Procedura określa: 
1) tryb, terminy i inne zalecenia w sprawie utworzenia: 

a) nowego kierunku studiów na określonym poziomie i profilu, 
b) studiów drugiego stopnia na określonym profilu na kierunku już istniejącym, 
c) nowego profilu studiów na kierunku i poziomie kształcenia już istniejącym, 

2) wymaganą dokumentację, stanowiącą podstawę do utworzenia przez Rektora nowego 
kierunku studiów, poziomu i profilu oraz podjęcia przez Senat UBB uchwały w sprawie 
ustalenia programu studiów na danym kierunku studiów, poziomie lub profilu. 

 
2. Terminologia 

 
Zgodna z Księgą Procedur 
 
Inicjator - pracownicy wydziału. 
 

3. Odpowiedzialności 
Osoby odpowiedzialne: 
1. Inicjator – pracownik wydziału – odpowiada za przygotowanie wniosku o powołanie 

Komisji ds. przygotowania wniosku o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu 
i profilu kształcenia 

2. Komisja ds. przygotowania wniosku o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu 
i profilu kształcenia – przygotowuje wniosek o utworzenie nowego kierunku, poziomu 
i profilu  

3. WKJK wraz z Przewodniczącym WKJK – opiniuje wniosek o utworzenie nowego 
kierunku studiów, poziomu i profilu 
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4. Dziekan –  nadzoruje tworzenie dokumentacji dotyczącej utworzenia nowego kierunku 
studiów, poziomu i profilu, odpowiada za złożenie wniosku do Rektora 

5. Prorektor właściwy ds. kształcenia – opiniuje dokumentację dotyczącą utworzenia 
nowego kierunku studiów, poziomu i profilu 

6. Dział Nauczania i Spraw Studenckich – weryfikuje zgodność dokumentacji 
z wymaganiami oraz opiniuje dokumentację dotyczącą utworzenia nowego kierunku 
studiów, poziomu i profilu 

7. Samorząd studencki – opiniuje dokumentację dotyczącą utworzenia nowego kierunku 
studiów, poziomu i profilu 

8. Senacka Komisja właściwa ds. kształcenia – opiniuje wniosek o utworzenie nowego 
kierunku studiów, poziomu i profilu 

9. Rektor – tworzy studia na określonym kierunku, poziomie lub profilu i zawiadamia 
ministra właściwego do spraw edukacji i nauki, ministra nadzorującego uczelnię i 
Polską Komisję Akredytacyjną o utworzeniu studiów oraz o rozpoczęciu prowadzenia 
studiów na określonym kierunku, poziomie i profilu, w terminie miesiąca od dnia 
zaistnienia tych okoliczności 

10. Senat – podejmuje uchwałę w sprawie ustalenia programu studiów na określonym 
kierunku, poziomie i profilu 

 
4. Opis postępowania w ramach procedury 

 
4.1. Projekt utworzenia nowego kierunku studiów, poziomu i profilu kształcenia 
1. Z inicjatywą utworzenia nowego kierunku studiów, poziomu i profilu może wystąpić 

Inicjator. 
2. Inicjator jest odpowiedzialny za przygotowanie wniosku o powołanie Komisji 

ds. przygotowania wniosku o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu i profilu 
kształcenia. 

3. Wniosek, o którym mowa w ust. 2, powinien zawierać następujące dane: 
1) nazwę kierunku studiów, poziom i profil oraz formę studiów, 
2) przypisanie do dyscypliny wiodącej, 
3) uzasadnienie utworzenia studiów na określonym kierunku, poziomie i profilu, 
4) informację o planowanym terminie rozpoczęcia studiów, 
5) wskazanie kandydatów do  Komisji ds. przygotowania wniosku o utworzenie 

nowego kierunku studiów, poziomu i profilu kształcenia. 
4. Tryb akceptacji wniosku, o którym mowa w ust. 2, jest następujący: 

1) Inicjator przedstawia wniosek Dziekanowi wydziału do akceptacji (gdy Dziekan 
nie jest inicjatorem), 

2) Dziekan przedstawia wniosek Rektorowi do akceptacji, w terminie 3 dni od dnia 
otrzymania, 
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3)  Rektor  akceptuje przedłożony wniosek lub odmawia jego akceptacji,  w przypadku 
braku akceptacji Rektor powiadamia Dziekana o swojej decyzji, 

4) Dziekan w terminie 3 dni od akceptacji Rektora powołuje Komisję 
ds. przygotowania wniosku o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu i 
profilu. 

 
4.2. Komisja ds. przygotowania wniosku o utworzenie nowego kierunku, poziomu i 

profilu studiów 
1. Wniosek o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu i profilu przygotowuje 

Komisja, o której mowa w pkt.4.1. ust. 4 ppkt 5. W skład Komisji wchodzą: 
1) nauczyciele akademiccy będący specjalistami z danej dyscypliny lub dyscyplin 

pokrewnych, w liczbie wskazanej przez Dziekana, 
2) przedstawiciel samorządu studenckiego na wydziale, 
3) inne osoby wskazane przez Dziekana lub Rektora, np. eksperci zewnętrzni, 

przedstawiciele pracodawców, przedstawiciele rynku pracy lub organizacji 
i stowarzyszeń gospodarczych, przedstawiciele organów nadających uprawnienie 
do wykonywania zawodu, organów przeprowadzających postępowanie 
egzaminacyjne w ramach uzyskiwania uprawnień do wykonywania zawodu 
lub przedstawiciele organu samorządu zawodowego. 

2. Przewodniczącym Komisji, o której mowa w ust. 1, jest samodzielny pracownik 
naukowy wybrany z grona osób, o których mowa w ust. 1 pkt. 1.  

3. Za przygotowanie wniosku o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu i profilu 
jest odpowiedzialny Dziekan wydziału i przewodniczący Komisji, o którym mowa 
w ust. 2. 

 
4.3. Wniosek o utworzenie nowego kierunku, poziomu i profilu studiów 
1. Wniosek, o którym mowa w pkt. 4.2 ust. 1, stanowi podstawę do utworzenia przez 

Rektora studiów na danym kierunku, poziomie i profilu oraz podjęcia przez Senat  UBB 
uchwały w sprawie ustalenia programu studiów dla tego kierunku, poziomu i profilu. 

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, zawiera: 
1) pismo przewodnie Dziekana, 
2) wszystkie dokumenty wskazane przez Ministra właściwego ds. szkolnictwa 

wyższego w rozporządzeniu w sprawie studiów, 
3) informację o kosztach uruchomienia i prowadzenia kierunku studiów, poziomu 

i profilu kształcenia, przygotowaną we współpracy z zespołem ds. analiz 
ekonomicznych. 

 
4.4. Tryb zatwierdzenia wniosku o utworzenie nowego kierunku, poziomu i profilu 

studiów 
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Tryb zatwierdzenia wniosku o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu i profilu jest 
następujący: 

1) przewodniczący Komisji, o której mowa w pkt.4.2, przedstawia wniosek Dziekanowi 
wydziału, 

2) Dziekan przedstawia niezwłocznie wniosek do zaopiniowania przez WKJK, 
3) Dziekan, po akceptacji wniosku przez WKJK, niezwłocznie przedstawia 

przygotowany program studiów do zaopiniowania przez wydziałowy organ 
samorządu studenckiego, 

4) po akceptacji przez wydziałowy organ samorządu studenckiego, Dziekan 
niezwłocznie przesyła wniosek do DNiSS celem jego analizy pod względem 
kompletności dokumentów i ich zgodności z obowiązującymi przepisami prawa, 

5) DNiSS przedstawia swoje opinie Prorektorowi właściwemu ds. kształcenia w ciągu 
14 dni roboczych; w przypadku oceny negatywnej Prorektor odsyła wniosek 
do Dziekana w celu poprawy bądź uzupełnienia dokumentacji, 

6) po zaakceptowaniu wniosku, Prorektor przesyła wniosek wraz z załącznikami oraz 
projekty zarządzeń Rektora i uchwał senatu do Rektora,  

7) po zaakceptowaniu wniosku, Rektor przesyła wniosek do Senackiej komisji 
właściwej do spraw kształcenia do zaopiniowania, a w przypadku oceny negatywnej, 
Rektor powiadamia Dziekana o swojej decyzji,  

8) po wydaniu pozytywnej opinii przez senacką komisję właściwą do spraw kształcenia, 
Rektor: 
a) wydaje zarządzenie o utworzeniu studiów na danym kierunku, poziomie i 

profilu, 
b) przedstawia wniosek Senatowi  UBB, który wyraża swoją decyzję poprzez 

przyjęcie uchwały w sprawie ustalenia programu studiów na kierunku, poziomie 
i profilu.  

 
4.5. Wniosek do ministra 
1. Postępowanie dotyczące wniosku o utworzenie studiów:  

1) w przypadku wniosku o utworzenie kierunku studiów przyporządkowanego 
do dyscypliny lub dyscypliny wiodącej, w której uczelnia posiada kategorię naukową 
A+, A albo B+, bądź do dyscypliny wiodącej zawierającej się w dziedzinie, w której 
PKA określiła jakość kształcenia jako szczególnie wysoką, wydanie przez Rektora 
zarządzenia, o którym mowa w pkt. 4.4 ppkt 8 lit a) oraz przyjęcie przez Senat  UBB 
uchwały, o której mowa w pkt.4.4. ppkt 8 lit. b), oznacza zgodę na rozpoczęcie 
kształcenia na danym kierunku studiów, poziomie i profilu. Rektor w terminie 30 dni 
od rozpoczęcia kształcenia, informuje o tym fakcie ministra właściwego 
ds. szkolnictwa wyższego, 

2) w przypadku wniosku o utworzenie kierunku studiów przyporządkowanego 
do dyscypliny lub dyscypliny wiodącej, w której uczelnia posiada: 
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a) posiada kategorię naukową B – wydanie przez Rektora zarządzenia, o którym 
mowa w pkt. 4.4 ppkt 8 lit. a) oraz przyjęcie przez Senat UBB uchwały, o której 
mowa w pkt. 4.4. ppkt 8 lit. b), umożliwia Rektorowi wystąpienie do ministra 
właściwego do spraw szkolnictwa wyższego z wnioskiem o pozwolenie 
na utworzenie studiów na danym kierunku, poziomie i profilu, 

b) posiada kategorię naukową C albo nie posiada kategorii naukowej – wydanie 
przez Rektora zarządzenia, o którym mowa w pkt. 4.4 ppkt 8 lit. a) oraz 
przyjęcie przez Senat  UBB uchwały, o której mowa w pkt. 4.4. ppkt 8 lit. b), 
umożliwia Rektorowi wystąpienie do ministra właściwego do spraw szkolnictwa 
wyższego z wnioskiem o pozwolenie na utworzenie studiów na danym kierunku, 
poziomie i profilu praktycznym, 

c) po wydaniu przez ministra właściwego ds. szkolnictwa wyższego pozwolenia 
na prowadzenie studiów na danym kierunku, poziomie i profilu, Rektor 
w terminie 30 dni od rozpoczęcia kształcenia, informuje o tym fakcie ministra 
właściwego ds. szkolnictwa wyższego. 
 

4.6. Termin 
Wniosek o utworzenie nowego kierunku studiów, poziomu i profilu studiów należy złożyć 
w nieprzekraczalnym terminie do 31 stycznia roku poprzedzającego rok akademicki, w 
którym planowane jest rozpoczęcie kształcenia. 

 
 

5. Dokumenty związane 
- ustawa z dnia 3 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. 2023 

poz. 742 z późn. zm.) 
- rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 27 września 

2018 roku w sprawie studiów (Dz.U. 2023 poz. 2787) 
- rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 października 2022 r. w sprawie 

dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz.U.2022 poz. 2202 
z późn. zm.) 

- rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 12 września 2018 roku 
w sprawie kryteriów oceny programowej (Dz.U. 2018 poz. 1787)  

- uchwała Senatu ATH nr 1464/07/VI/2019 z dnia 16 lipca 2019 roku w sprawie 
zatwierdzenia Statutu Akademii Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Białej 
(z późn. zm.) 

- uchwała Senatu UBB nr 1849/09/VIII/2024 z dnia 24 września 2024 roku w sprawie 
wytycznych dotyczących projektowania i ustalania programów studiów wyższych 
na Uniwersytecie Bielsko-Bialskim 
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6. Dokumenty i zapisy jakości powstałe w wyniku procedury 
 

Nazwa / wyszczególnienie dokumentu lub zapisu 
Miejsce 

przechowywania / 
archiwizacji 

Okres przechowywania / 
archiwizacji 

Wniosek o powołanie Komisji ds. przygotowania 
wniosku o utworzenie nowego kierunku 
studiów, poziomu i profilu kształcenia 

Dziekanat/DNiSS
/archiwum 

zgodnie z rzeczowym 
wykazem akt  

Wniosek o utworzenie nowego kierunku studiów, 
poziomu i profilu  

Dziekanat/DNiSS
/ archiwum 

zgodnie z rzeczowym 
wykazem akt  

Opinia Przewodniczącego WKJK w sprawie wniosku 
o utworzenie studiów na kierunku, poziomie i profilu 

DNiSS 
zgodnie z rzeczowym 

wykazem akt  
Opinia DNiSS sprawie przedłożonej dokumentacji 
wniosku o utworzenie studiów na kierunku, poziomie 
i profilu 

DNiSS 
zgodnie z rzeczowym 

wykazem akt  

Zarządzenie Rektora w sprawie utworzenia studiów na 
danym kierunku, poziomie i profilu 

Zespół Radców 
Prawnych/ 
archiwum 

zgodnie z rzeczowym 
wykazem akt  

Uchwała Senatu  UBB w sprawie ustalenia programu 
studiów dla danego kierunku studiów oraz poziomu 
i profilu  

Zespół Radców 
Prawnych / 
archiwum 

zgodnie z rzeczowym 
wykazem akt  

Zawiadomienie przez Rektora ministra właściwego 
do spraw szkolnictwa wyższego, ministra 
nadzorującego uczelnię i Polskiej Komisji 
Akredytacyjnej o utworzeniu studiów na danym 
kierunku, poziomie i profilu (art. 429 ust. 1 ustawy 
Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce). 

rektorat/DNiSS 
archiwum 

zgodnie z rzeczowym 
wykazem akt  

Zawiadomienie przez Rektora ministra właściwego 
do spraw szkolnictwa wyższego, ministra 
nadzorującego uczelnię i Polskiej Komisji 
Akredytacyjnej o uruchomieniu kształcenia na danym 
kierunku studiów (art. 429 ust. 2 ustawy Prawo o 
szkolnictwie wyższym i nauce). 

rektorat/DNiSS 
archiwum 

zgodnie z rzeczowym 
wykazem akt  

 
7. Rozdzielnik 

 
Oryginały: Rektorat lub dziekanat zgodnie z pkt.6 
Kopie:  udostępniane na serwerze uczelnianym 
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8. Aktualizacja procedury 
 

Nr zmiany Data/podpis 

zmiana nr 1 grudzień 2022 r. 

zmiana nr 2 grudzień 2023 r. 

zmiana nr 3 październik 2024 r. 


